
Séance hebdomadaire de 2 heures  

 25 semaines 

Animé par Régis Houdelette 



Objectifs visés 
Modules Temps 

Module – 1 – Partir sur de bonnes bases par la vérification des acquis 8 H 

Module – 2 – Réalisation du calendrier personnalisé 2017 10 H 

Module – 3 – Produire une publication à partir d’éléments déjà édités 10 H 

Module – 4 – Un moyen de communication gratuit par Internet : Skype 4 H 

Module – 5 – Faire un film avec les photos de vos dernières vacances 8 H 

Module – 6 – Préparation de vos prochaines vacances 6 H 

Module – 7 – Bilan de l’année 4 H 

Total 50 H 



Module 1 
Vérifications des acquis sur les bases 

 
 Prise de contact – Expressions des désirs – Les principes de 

fonctionnement 

 Exercices sur la messagerie – Classement – Pièces jointes – 
Les contacts 

 Exercices sur la navigation sur Internet – Les navigateurs – 
Les notions sur les onglets, les favoris, le choix de votre 
page d’accueil 

 Exercices sur l’arborescence et gestion des dossiers et des 
fichiers 



Module 2 
Réalisation du calendrier personnalisé 2017 

 
Ce faisant, vous développerez vos compétences sur : 

 Le traitement de texte par la mise en page, l’insertion de 
tableau, l’insertion d’image, 

 Le copier/coller 

 La sélection d’images pour illustrer votre calendrier 

 Le travail sur la photo (redimensionnement, découpage) 
avec PhotoFiltre7 

 L’arborescence en créant un espace spécifique pour ces 
travaux 



Module 3 
Produire une publication 

à partir d’éléments déjà édités 

 

Ce faisant, vous développerez vos compétences sur : 

 Installer une nouvelle imprimante 

 Scanner une image ou un texte 

 La récupération d’un texte à partir d’une image 

 Et sur la plupart des compétences du module 2 



Module 4 
Un moyen de communication gratuit 

par Internet Skype 

 

Ce faisant, vous développerez vos compétences sur : 

 Le téléchargement et l’installion d’une nouvelle application 

 La création d’un compte sur une application 

 L’utilisation d’une nouvelle application 

 



Module 5 
Faire un film avec 

les photos de vos dernières vacances 

 
Ce faisant, vous développerez vos compétences sur : 

 Le logiciel d’édition de film Movie-Maker 

 Chercher et trouver la musique pour illustrer votre film 

 Création de la documentation illustrée 

 Et reviendrez sur la plupart des compétences du module 2 



Module 6 
Préparation de vos prochaines vacances 

 

Ce faisant, vous développerez vos compétences sur : 

 L’utilisation d’un tableur pour l’estimation des coûts 

 L’utilisation de Google Maps 

 La recherche sur Internet 

 Création de la documentation illustrée 

 Et reviendrez sur la plupart des compétences du module 2 



Module 7 
Préparation de vos prochaines vacances 

 

• Synthèse 

• Réponses aux questions 

• Révisions 

• Vérifications des acquis 


